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校規與守則
1. 職務與責任

 OKEA為菲律賓教育暨移民部合法註冊之語言學校。

 OKEA提供品質保證之英語教育。

 OKEA於學生之過渡期間給予幫助及支援。

 OKEA對於外出學生之安全與意外一概免責。

 特殊狀況下(例如精神上或傳染性的疾病)，學校有權開除學生及並將其遣返回國。

 學生在課程結束後一旦離校，既不適用於本校規與守規。

2. 基本條款

 學校有權在任何時候調整條款內容。

 學校休假標準依照菲律賓政府及巴科羅政府之公布國定假日為準，不另行補課。

 課程進行中，嚴禁不必要的干擾。

 任何學校設備與器材破壞，都必須呈報給教職人員。

 收費標準依據各情況採取收費。

 全部課程必須在教室。

3. 課堂與個別授課

 每堂課50分鐘，休息10分鐘，早上8點至下午6點。

 課程或個人授課導師更換(需於週五中午前向校方提出申請)，團體班不予要求更換。

 若學生希望更換團體班，須告知學生經理，且必須有合理原因。學校會審核該要求並告知是否核淮。

 個別課程的更換，學生必須參加月考才得以資格提出申請。

 若教師因故請假，學生可要求補課或由代課教師授課。

 若學生因病假或事假而缺課，不予補課。

 學生與教師可以保持良好關係，但儘可能避免金錢上的往來。

4. 其他

 教職員辦公室開放時間為早上8點至下午6點，中午12點至1點為休息時間。

 學生身份識別證以顏色區分：紅色為斯巴達課程，橘色為標準課程。

 所有學生必須持有旅遊平安險。

 團體延簽會於每月第一週與第三週的「周二」公布於佈告欄。

 非學校教職員及學生，一律不得進入校園(學生家屬例外，但需事先通報校方校方來訪)
 每月評量前三名學生，及進步最多前兩名學生(與上個月相比)，將獲得額外一堂個別課程(四周)

5. 延課程與退費

 欲延課之學生，須於原課程結束四周前提出申請。

 個別課程之延課開課時間於每月月初生效。

 學生可透過代辦繳交延課費用或直接繳給校方帳戶。

 倘若學生因故需提早離校，校方將退回60%學費，退費以四周計算，少於四周課程之部分不予退費。

 我已充分閱讀和理解以上相關規定和政策，並同意遵守以上所有相關規定。

倘若有為校方相關規定，願遵守學校相關處罰。
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