
Guideline for ESL Students 
姓名(護照拚音)： 英文名子：

請保留此份手冊至您學期結束

請詳細閱讀手冊內容

學生生活手冊

■注意事項

·請使用飲水機裝開水,請勿飲用自來水

·請勿亂丟垃圾·

.校內全面禁菸以及任何酒精性飲品

*如要吸菸請至指定吸菸區(校門口外)

②生活物品採買、兌換披索以及購買書籍

①新生訓練-地點:ESL大樓3樓;時間:早上8:30分

*請攜帶您的護照、小黄卡、海外保險險證明以及書籍費用

■菲律賓緊急聯繋電話

LCIC
警衛室
+63 9151916382

中文經理
+63 9690677853
其他

用餐時間 早餐 07:00 ~ 08:00
午餐 11:40 ~ 12:40
晚餐 18:00 ~ 19:00

自修室 06:00 ~ 24:00
公共浴池以及桑拿 17:00 ~ 23:00
浴室 06:00 ~ 23:00

Ticgahon 1 Road, Barangay Bankal, Lapu-Lapu City, Cebu, the Philippines

■LCIC 地址

·Wi-Fi區域:宿舍、教學大樓 、圖書館

·在校區請勿穿着拖鞋,凉鞋等

.宿舍内請準備室内拖鞋

·學校販賣部有販售室内拖鞋

·請攜帶您個人的電腦或平板

■其他

■機場資訊

① 抵 達 麥 克 坦 島 宿 霧 物 國 際 機 場

②通過移民局

③領取行李

④過海關後右轉

⑥看到換錢的地方請右轉

⑦LCIC 員工將在此地點等待您(請主動告

知您的姓名

*以上為宿霧國際線接機訊息

■入住&退房

・入住

固定星期一開學,前一天星期日入住

・退房

在畢業當週的星期六退房

※如果您的入住或退房的時間不再上述的規定裡,請至少提前7天前告知您的代辦

※Extra stay一晚1200peso

■抵達當天

④晚餐 時間(18:30)

③前往您的宿舍

②抵達LCIC

①LCIC工作人員會到機場接您

■開學當天(星期一)

■LCIC 設施時間
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學術規定

·完成線上程度測驗後請點選下列網址選擇適合您程度的課程

·您可以購買符合您英文程度的教科書

*請自行向您所屬大學確認是否可以進行學分轉移

■校內地圖 ■課表範例① ■課表範例②

■如何選擇選課

· 如課堂程度不符合自己,您可以在第一週提出申請(僅限第一週)
*請至學生行政辦公室提出申請

■更換課程

·遲到超過20分鐘將不允許進入教室
·出席率低於70%將不頒發結業證書

■出缺勤

宿舍規定

·如果宿舍設施有任何問題請至舍監辦公室填寫維修表

·如果允許維修人員在沒有任何學生於宿舍的情況下進入房間維修.請在表格上填
寫” Absent”,代表您同意

*依照維修項目,部分項目有時會無法立刻修復,請見諒

■宿舍維修

·房間清潔: 學生可以申請房間清潔一週一次. 如需額外增加房間清潔服務, 一次
為200披索.

·申請表單在舍監的辦公室填寫,請填寫您的房間號碼以及有空的時間.

·如果允許清潔人員在沒有任何學生於宿舍的情況下進入房間打掃.請在表格上填
寫” Absent”,代表您同意

*床單請自行更換

*請妥善保管您的個人物品,並放置保險箱上鎖妥善保管

*例假日以及國定假日無提供房間清潔服務

*如果取消房間清潔服務, 請至少在預定好的日期前一天申請取消

■房間清潔

·宿舍大樓提供洗衣機,請自行清洗您的衣物

*請自行準備您喜愛的洗衣精(粉)

■洗衣

·請至LCIC旅遊窗口訂購您的旅遊行程

· 因安全性問題,LCIC將不允許學生待在AIRBNB等未經認可之住宿,請至旅遊窗
口預定合法的飯店或渡假村

■旅遊窗口/校外過夜計畫

·餐點僅在供餐時間提供

·請勿攜帶任何學校餐具至房間

·請在指定用餐區域或是您的房間用餐

·請準備個人使用水壺以及杯子

*請使用飲水機飲水

■餐點

·在就學期間有任何不適請及時聯繫校內護士

·學生必須要有海外醫療險

·如果需要前往醫院,學校將自行負擔交通費用

·LCIC不對學生的疾病、事故以及死亡承擔任何責任

·如果您因上述情況下而無法繼續就讀,LCIC將無法做任何退款,須遵照退款規定

■醫療

菲律賓海外郵寄相當不發達,不建議使用,如需領取包裹將會支付服務費用以及稅
金

■郵寄

·可至舍監處申請租借運動器材,如有遺失將照原價賠償

■運動器材租借

■其他
·任何形式烹煮只允許在廚房進行

·結業時,請在離校前歸還您的鑰匙以及學生ID給舍監

開學之後-
·最多可預訂2堂1對1課程,一堂為50分鐘
·請至行政辦公室申請
*每堂1對1課程費用為200披索
*請盡早預定,以避免名額額滿

■如何預定1對1課程

·請通知行政辦公室您要延長課程
*如果現場沒有可用床位將無法延長
·請再延長日開始前支付全額費用
.須配合學校學期日期

■延長課程

·請勿占用座位，貴重物品請自行保管，如有丟失學校概不負責

·請勿大聲交談影響其他學生

■自修室& 其他公共區域
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條款規定①

包含在所繳交費用裡
・宿霧麥克坦島機場接機以及送機各乙次(須配合退房規定)
・延長簽證費用(18週學期學生)
・ACRI-Card(18週學期學生)
・菲律賓就讀許可證
・學費
・住宿費以及水電費
・學校餐點(一天三餐包含假日)
・學生ID

不包含在費用裡
・書籍費(抵達學校後繳交)
・額外一對一費用(抵達學校後繳交)
・潛水執照(如有需要)
・旅遊保險

■費用說明

·LCIC要求學生須準備海外保險,因國外醫療費用高,請妥善規劃自行的海外醫療
保險,避免負擔過大

■旅遊保險

·例假日及國定假日LCIC將不提供任何課程,以及不做退費,但學生依舊可以留在
學校宿舍(聖誕假期學校將會關閉2週)

■國定假日

.如因班機問題延後抵達學校,導致課程無法如期開始,學校對此將不予退款以及
補課

■班機延誤

·學生須在入學前詳細閱讀此規章並遵守,如果學生違反規定可能會被開除或停學,
學校將不做任何退款

■條款規定

·入境菲律賓需準備護照、簽證、小黃卡等資訊,由於政策隨時會進行更改,請學
生自行查閱菲律賓政府公告並隨時注意,以避免無法入境之狀況

■菲律賓政府入境政策
·課程週一週五提供(國定假日例外),學生如無法出席應先通知課堂老師,取消課程
將不予與退款

■學生課堂出缺席

·使用接機以及送機服務時請遵照學校安排時間,同一天將會有不同學生前往機場,
您可以能會提早等候抑或是抵達時等待其他航班學生

■接機&送機

·如需更改學期週數請直接聯繫您的代辦(須配合學校學期日期)

■就讀學期延長

·學生的個人資料僅限用於聯繫學生以及LCIC學習服務

.在LCIC學習期間學校將會與您個人的合作代辦或是學校進行資訊共享

■隱私政策

一經報名將無法做註冊費退還,其餘細節請參考退費規定

■取消規定

<LCIC取消就讀規定>
LCIC 退款規定;
*無論任何情況下取消註冊費一率不做退還
開學前取消;學校收取之學費

開學日前2個月前(不包含2個月): 0%
開學日前15天至2個月: 20%
開學日前14天:收取全額費用

開學後;學校收取之類用
LCIC 將從您的付款中扣除以下費用

退費將會學生已經開學之天數
退費將會收取剩餘天數之費用的80%(學生只退回20%)
取消費用:250USD

*學期就讀一半將無退費

·如果您想在學習期結束前中止課程，請在 LCIC學生辦公室完成所需的程序。
文件核准當天將被視為您就讀的最後一天。此外，我們不會退還任何違反學校紀
律規章制度或當地政府、宿霧省甚至菲律賓共和國法律的學生做出任何退費。退
款將根據退款規定發放(請參考退款規定)

■中止課程

■退費規定
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Rules and Regulations②

·學生必須遵守服裝規定以及隨時配戴您的學生ID

服裝規定:

課堂穿著

*請勿穿著拖鞋、涼鞋、以及任何會露出腳趾頭的鞋子

*請勿穿著短褲以及請勿穿著過度暴露

*請穿著一般休閒外出服以及商業休閒服裝

*個人衛生很重要;請注意個人汗水以及口腔氣味

·除非課程需求,上課期間學生將不允許使用手機,上課期間請將手機調整為靜音
模式

·遲到20分鐘以上將不允許進入課堂,並以曠課計

■教室規定

·宿舍門禁為22:00(晚上十點),如果學生超過門禁時間尚未返回將會通知舍監進
行聯繫
門禁詳細時間
平日 : 05:00 ~ 22:00
假日 : 06:00 ~ 22:00
關燈時間 : 24:00

■宿舍門禁

·晚上10點至早上7點期間請勿大聲喧嘩製造噪音(特別是宿舍)
· 在公共浴池學生不得做出跳水或潛水等危險行為

LCIC 有權在綜合判斷學生將犯下的任何不良行為後採取任何行動；
·嚴重不服從或故意不服從任何學校代表。

·去賭場或賭博

·盜竊、暴力行為和襲擊

·門禁後擅自外出

·在網上散佈LCIC不實謠言和貶損言論

·進入異性宿舍

·與員工發生戀愛關係（員工也會被開除）

·使用不正當藥品以及毒品

·在 LCIC 飲酒

·在指定吸煙區以外的任何地方吸煙

·賣淫

·與任何學生和/或員工打架

·對任何學生和員工性騷擾/性侵犯

·以任何違反菲律賓法律的理由被警方抓獲

·向教師提供或介紹工作機會

·未經授權私自進入為開放空間

·攜帶酒精和危險物品，如爆炸物、易燃氣體和/或液體、槍支、刀具和任何類型的武
器（警衛將在大門檢查您的個人物品）。

·故意破壞學校任何設施

·從用餐區帶出盤子或勺子

·未經允許擅自改變或自行更換房間

·擅自帶校外人士進入學校和宿舍

■違規事項&其他

·對於自然災害、戰爭、流行病、突發事件、航班延誤或取消等情況，LCIC 不
承擔任何責任。

· LCIC 對在校外因死亡、車禍、疾病、財產損失或損壞等無法控制的情況而發
生的事故不承擔任何責任。

·LCIC 有權因匯率變化、政府法律變化或其他我們無法控制的原因而更改課程、
開課日期和學費。

·LCIC 有權在學生被開除前後通知學生的家庭和仲介公司。

·LCIC對航班延誤或取消等意外事件概不負責

■免責聲明

·如因其他因素而更改學校規定,將不做另行通知

■其他

·無學生ID將不允許進入宿舍

·如果鑰匙遺失請通知辦公室人員(補交費用:500披索).

·學生不得在用餐以外時間預訂餐點

·請自行準備您的個人盥洗用具以及生活必需品
*生活必需品可在宿舍購買,個人貴重物品請放置保險箱上鎖

·學生外出時必須從警衛室通過離開

■宿舍規定

■其他規定


