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09:00 - 12:00

12:00

13:00 – 15:00

15:00 – 23:00

入學分級測驗

見 SA 老師

新生訓練/學校簡介

Ayala Mall ( 百貨公司)
(Ḋ , 2x2 , sim )

第一天行程

Á ằ ẉ ► : x ᶆ 5 cm( Ἱ)

Á ∕ 11:00 ꜛ“  

Á ԁ  

Ayala mall 購物行程依新生訓練結束時間有所調整

新生行程
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Á時間: 08:00 AM

Á地點: 2樓 THEATER

Á ︡ ― ẉᴿ ῇᵫ◐ ꜠ᴿ

Á ễעῇ ◖ ằ † ʼ

ῇ♩ 10ע῝ † ʻ

領取課表

課本購買

第二天行程

新生行程



02 當地費用
※ 週二前需繳清所有當地費用※

需加上書籍費(約3000p )及生活費
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SMEAG
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SMEAG Capital 新生訓練



課程安排& 入學要求 _ ESL03

בֿ Ṇ ► Ḃ ―♯ ʼ ῖ♩ ע῝

ESL
1 2 3 4

A1/A2 KEY(KET) B1 Preliminary(PET) B2 First(FCE) C1 Advanced(CAE)

課程安排
(每堂45分鐘)

1 : 1 > Reading & Writing    A/B

1 : 1 > Listening & Speaking A/B

1 : 4 > Discussion A/B

入學要求 無限制

SMEAG 2L • KET 130

• IELTS 3.5 • TOEFL 40

• TOEIC 490 or More

SMEAG 3L • KET 150

• IELTS 5.0 • TOEFL 60

• TOEIC 680 or More

SMEAG 4M • KET 170

• IELTS 7.0 • TOEFL 95

• TOEIC 905 or More

可使用入學考及每週模擬考成績

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 6 Classes

Å Special Class : 4 Classes



03 課程安排範例 _ ESL 

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 6 Classes

Å Special Class : 4 Classes

1 : 1 > R & W  A/B

1 : 1 > L & S  A/B

1 : 4 > Discussion A/B



03 課程安排範例 _ ESL 

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 6 Classes

Å Special Class : 4 Classes

1 : 1 > R & W  A/B

1 : 1 > L & S  A/B

1 : 4 > Discussion A/B

1 : 1 > Evening Sparta



課程安排&入學要求 _ BUSINESS03

Business
1 2 3

Business 1 Business 2 Business 3

課程安排
(每堂45分鐘)

1 : 1 > Speaking  A/B

1 : 1 > Writing    A/B

1 : 1 > Reading   A/B

1 : 1 > Listening  A/B

入學要求 無限制

SMEAG 2M • PET 140

• IELTS 4.0 • TOEFL 50

• TOEIC 540 or More

SMEAG 3M • FCE 165

• IELTS 5.5 • TOEFL 70

• TOEIC 740 or More

可使用入學考及每週模擬考成績

בֿ Ṇ ► Ḃ ―♯ ʼ ῖ♩ ע῝

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 8 Classes

Å Special Class : 2 Classes



03 課程安排範例 _ BUSINESS

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 8 Classes

Å Special Class : 2 Classes

1 : 1 > Speaking  A/B

1 : 1 > Writing    A/B

1 : 1 > Reading   A/B

1 : 1 > Listening  A/B



課程安排&入學要求 _ SPEAKING MASTER03

Speaking
Master

1 2 3 4 5

Starter Intermediate Upper Intermediate Advanced Master

課程安排
(每堂45分鐘)

1 : 1 > General Speaking A/B

1 : 1 > Academic Speaking A/B

1 : 4 > Intensive Discussion A/B

入學要求 無限制

SMEAG 1H • KET 133

• IELTS 3.0 • TOEFL 30

or More

SMEAG 2M • PET 153

• IELTS 4.0 • TOEFL 50

or More

SMEAG 4L • FCE 173

• IELTS 5.0 • TOEFL 70

or More

SMEAG 4M • CAE 200

• IELTS 6.5 • TOEFL 90

or More

可使用入學考及每週模擬考成績

בֿ Ṇ ► Ḃ ―♯ ʼ ῖ♩ ע῝

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 6 Classes

Å Special Class : 4 Classes



03 課程安排範例 _ SPEAKING MASTER

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 6 Classes

Å Special Class : 4 Classes

1 : 1 > General Speaking  A/B

1 : 1 > Academic Speaking  A/B

1 : 4 > Intensive Discussion A/B



課程安排&入學要求 _ TOEIC03

TOEIC
1 2 3 4 5

Pre IELTS / TOFEL 5.5 / 60 6.0 / 80 6.5 / 90 7.0 / 100

課程安排
(每堂45分鐘)

1 : 1 > Pre Reading A/B

1 : 1 > Pre Listening

& Vocabulary A/B

1 : 4 > Group Class A/B

1 : 1 > Foundation A/B

(Grammar, Pattern English & Dictation)

1 : 1 > Reading A/B

1 : 4 > Listening A/B

入學要求 無限制

SMEAG 1H • KET 130

• IELTS 3.0 • TOEFL 30

• TOEIC 400 or More

SMEAG 2M • PET 140

• IELTS 4.0 • TOEFL 50

• TOEIC 540 or More

SMEAG 3L • FCE 160

• IELTS 5.0 • TOEFL 60

• TOEIC 680 or More

TOEIC 800

or Higher

可使用入學考及每週模擬考成績

בֿ Ṇ ► Ḃ ―♯ ʼ ῖ♩ ע῝

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 6 Classes

Å Special Class : 4 Classes



03 課程安排範例 _ TOEIC

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 6 Classes

Å Special Class : 4 Classes

1 : 1 > Foundation A/B

1 : 1 > Reading     A/B

1 : 4 > Listening    A/B



課程安排&入學要求 _ IELTS / TOEFL03

IELTS
/ TOEFL

1 2 3 4 5

Pre IELTS / TOFEL 5.5 / 60 6.0 / 80 6.5 / 90 7.0 / 100

課程安排
(每堂45分鐘)

1 : 1 > Speaking  A/B

1 : 1 > Writing    A/B

1 : 4 > Reading   A/B

1 : 8 > Listening  A/B

入學要求 無限制

SMEAG 2L • IELTS 3.5

• TOEFL 40 • TOEIC 490 

or More

SMEAG 3L • IELTS 5.0

• TOEFL 60 • TOEIC 680 

or More

SMEAG 3H • IELTS 6.0

• TOEFL 80 • TOEIC 800 

or More

IELTS 6.5 or Higher

•

TOEFL 90 or Higher

可使用入學考及每週模擬考成績

בֿ Ṇ ► Ḃ ―♯ ʼ ῖ♩ ע῝

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 8 Classes

Å Special Class : 2 Classes



03

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 8 Classes

Å Special Class : 2 Classes

課程安排範例_ IELTS 

1 : 1 > Speaking  A/B

1 : 1 > Writing    A/B

1 : 4 > Reading   A/B

1 : 8 > Listening  A/B



03 課程安排範例 _ TOEFL

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 8 Classes

Å Special Class : 2 Classes

1 : 1 > Speaking  A/B

1 : 1 > Writing    A/B

1 : 4 > Reading   A/B

1 : 8 > Listening  A/B



課程安排&入學要求 _ FAMILY PROGRAM03

Family
Program

Children’s Program Parents

STARTER MOVER FLYER KET PET ESL 1

課程安排
(每堂45分鐘)

1 : 1 > Reading & Writing    A/B

1 : 1 > Listening & Speaking A/B

1 : 4 > Discussion A/B

Daily Activity Class(7th – 8th)

自由時間
Art Swimming Story Telling Zumba Cooking

In Campus Outside In Campus In Campus In Campus

1 : 4 > Vocabulary    A/B

入學要求 無限制

A0 A1 A2 B1 SMEAG Level

可使用入學考及每週模擬考成績
Selective Participation 

in the mock test

בֿ Ṇ ► Ḃ ―♯ ʼ ῖ♩ ע῝

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 6 Classes

Å Special Class : 4 Classes

與ESL 課程相同



03 課程安排範例 _ Family Program(Child) 

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 6 Classes

Å Special Class : 4 Classes

1 : 1 > R & W      A/B

1 : 1 > L & S  A/B

1 : 4 > Discussion A/B

Activity Program(7th-10th)

1 : 4 > Vocabulary A/B



03 課程安排範例 _ Family Program(Adult) 

45minutes = 1 Class

Å Regular Class : 6 Classes

Å Special Class : 4 Classes

1 : 1 > R & W      A/B

1 : 1 > L & S        A/B

1 : 4 > Discussion A/B



06:40 ~ 08:00 Morning Sparta

1 08:40 ~ 09:25 1st 1 : 1 L & S A 1 : 1 Speaking A

2 09:30 ~ 10:15 2nd 1 : 1 L & S B 1 : 1 Speaking B

3 10:25 ~ 11:10 3rd 1 : 1 R & W A 1 : 1 Writing A

4 11:15 ~ 12:00 4th 1 : 1 R & W B 1 : 1 Writing B

5 13:00 ~ 13:45 5th 1 : 4 Discussion A 1 : 4 Reading A

6 13:50 ~ 14:35 6th 1 : 4 Discussion B 1 : 4 Reading B

7 14:45 ~ 15:30 7th Special Class 1 A 1 : 8 Listening A

8 15:35 ~ 16:20 8th Special Class 1 B 1 : 8 Listening B

9 16:30 ~ 17:15 9th Special Class 2 A Special Class 1 A

10 17:20 ~ 18:05 10th Special Class 2 B Special Class 1 B

19:00 ~ 19:45
Evening Sparta

19:50 ~ 20:35

03 ESL • TOEIC

• SPEAKING MASTER

IELTS • TOEFL

• BUSINESS
課程安排



課程安排 – Sparta 斯巴達課程03

4 Spartaᴿ Ӯ ʼֿב 90%ʼװ Ṝԁ◦ὕ⁮ʻ

Mon–Wed Evening

[ 19:00 – 20:35 ]

Evening Sparta

M T W T F

Every Morning

[ 06:40 – 08:00 ]

Morning Sparta

M T W T F

> 除了 ESL & Business

ESL &  Business : 12 堂課中曠課2次

Other Courses : 32堂課中曠課4次
1 支學術警告

所有課程需參加早 斯巴達課程



課程安排 – Sparta 課程 _ ESL 203

4 Spartaᴿ Ӯ ʼֿב 90%ʼװ Ṝԁ◦ὕ⁮ʻ

Evening

[ 19:00 – 20:35 ]

Evening Sparta

M T W T F

Morning

[ 06:40 – 08:00 ]

ESL2 1 :1 Speaking

M T W T F

Morning

[ 06:40 – 08:00 ]

Morning Sparta

Evening

[ 19:00 – 20:35 ]

ESL2 1 :1 Speaking

M T W T F M T W FT

1:1 Morning –20堂課中曠課3堂

1:1 Evening –16堂課中曠課2堂
1 支學術警告

1:1 Speaking in Morning 1:1 Speaking in Evening

> Optional > Optional



課程安排 – Sparta 室
03

室 課程

HALL 1 (2F) TOEIC

HALL 2 (2F) ESL B1 / B2

HALL 3 (2F) TOEFL

HALL 4 (6F) ESL A1 / A2, Speaking Master, Business

SELF STUDY ROOM (6F) IELTS

> ESL 2 課程學生, 將另安排1:1課程 室



Sparta Punch Card

早晚斯巴達課程打卡

Á 上課前 : PUNCH IN

Á 上課中 : Teacher’s signature

Á 下課後 : PUNCH OUT

早斯巴達 斯巴達

Morning & Evening



Academic Regulations04

基本校規 / 師缺席及更換課程/ 模擬考試/ 免費官方考試/ 保證班學員

Á 由教務處安排課程及授課教師.

Á 每週上課5天（週一至週五），每節課45分鐘。

Á 課程缺席將記警告

1–7次曠課: 口頭警告 / 8次曠課: 1支學術警告 / 10次曠課: 2支學術警告 / 12次曠課: 3支學術警告

Á 學術警告上限三支；每隔12週後過期

Á 上課鐘響後超過五分鐘未入教室將視為曠課–無法進入教室參加該課程

到辦公室找護理師或醫師例外，但請事先告知該節課程教師

Á 若欲以官方成績報名課程，請將成績證明提交至辦公室。

Á 更換課程酌收500pesos手續費

Á 禁止在 室內進食



基本校規 / 師缺席及更換課程 / 模擬考試/ 免費官方考試/ 保證班學員

04

Á若任課老師在課程開始後五分鐘後仍未到，請立即聯絡team leader.

Å若當日老師請假，學生仍需上由代課老師授課的課程

Å若老師缺席，學生必須在以下三個選項中選擇一項。

-1. . -2. -3.

Á保證班學員不可選擇自習

任課老師缺席

Academic Regulations



Á

Á每兩週可更換一次任課老師

若當週收到任何警告，將禁止更換老師兩週

Á若學生連續五堂1對1課程無故缺席，將喪失更換該位老師的權利。

Á學校不接受因個人原因而申請之更換課程

更換任課老師

04 Academic Regulations

基本校規 / 師缺席及更換課程 / 模擬考試/ 免費官方考試/ 保證班學員



04

ệ

Á若任課 師上課遲到

Á任課教師上課時行為不合宜（例如行為不當）

Á其他如有問題，可與SA老師或學生經理協商，確認問題後可更改任課教師。

Academic Regulations

基本校規 / 師缺席及更換課程 / 模擬考試/ 免費官方考試/ 保證班學員



基本校規 / 師缺席及更換課程 / 模擬考試/ 免費官方考試/ 保證班學員

Á每週四早上，請從 學公告板上選擇三位 師（需該 師無課程）

(二樓 team leader 對面的公告板）

Á找SA (Student Advisor)老師領取更換老師申請表並 寫

Á週五時請至公告板確認更新後的課表

Á老師分配的優先順序將依據近兩週出席率及警告數排序

Á若學生優先順序較後面，將隨機分配老師

任課 師更改流程

04

| 每週四 09:00 – 18:00

Academic Regulations
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Á學生每週四需參加模擬考試。若未參加一次模擬考，將記一支警告

Á考試時間因學校活動或連假而更改（依學校每週公告）

Á考試成績於隔週一上課時間由任課老師交由學生，並於上課時間檢討試卷

Á考場將在 間七點準時關閉，遲到者不得進入考場。

遲到 = 缺席 = 警告

Á考試期間若有重大不當行為（如作弊、隨意作答、提前離場），成績將被視為無效並給予警告。

Á若有身體不適（如腹瀉、發燒）請找學內護理師或經理協助。

模擬考試 | 所有課程皆 制參加 (地點:待SA通知)

Academic Regulations

基本校規 / 教師缺席及更換課程 / 模擬考試 / 免費官方考試/ 保證班學員



基本校規 / 教師缺席及更換課程 / 模擬考試 / 免費官方考試/ 保證班學員

Student 
name

04 Academic Regulations

模擬考試

Á SA於週三或週四會給學生 “EXAM NOTICE 考試通知”.

Á參加考試需 帶考試通知紙張

-> 若 遺失紙張,請向SA老師或學務處主任索取

SA Head Area

EXAM NOTICE
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Á免費資格：學生報名參加雅思或托福課程超過12週以上

可獲得一次免費的官方考試（不包括Pre-IELTS或Pre-TOEFL課程）

Á若在就讀期間收到3次警告以上，將取消免費考試，學生必須退還報名費用。

Á即使考試結束後，在畢業前學生累積三次警告(含)以上仍將取消該免費福利。

IELTS TOEFL

Academic Regulations

基本校規 / 師缺席及更換課程 / 模擬考試/ 免費官方考試/ 保證班學員
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Á學生必須維持100%正式課程出席率

Á在未能達到目標分數後，學生在保證延長期間必須保持100%出席率(含斯巴達)。

Á保證班每4週更新一次，且必須註冊參加官方考試。

Á保證期間在學生有一次缺席或一次警告時即失效。

Á即使保證期間失效，學生仍可獲得免費官方考試。

Academic Regulations

基本校規 / 師缺席及更換課程 / 模擬考試/ 免費官方考試/ 保證班學員

保證班學員 <保證班期間福利>

學費 – 免費

住宿及 食費- 需付費



04

Ԍ ṛ

Academic Regulations

Á保證班請假僅接受醫師診斷證明

Á不允許僅與學務處護士諮詢作為請假依據

Á校外醫院的診斷證明必須於缺課當日提交，方可追溯承認請假。

交位置: 辦公室９號櫃

基本校規 / 師缺席及更換課程 / 模擬考試/ 免費官方考試/ 保證班學員



Thursday Evening

[ 19:00 ~ ]

Weekly Mock Test

M T W T F

Monday

[ In each class ]

Mock Test Review

M T W T F

Regular Class Warning

> 與任課老師檢討> 所有課程均需參加

04

1-7 Absence 0 Warning

8 Absence 1 Warning

10 Absence 2 Warning

12 Absence 3 Warning

Á每缺席一次模擬考，將記一次警告。
Á若因生病無法參加考試，必須與學務處主任或校內護士諮詢。
Á保證班學生僅接受醫師診斷證明作為請假依據，並須於缺席當日提交至辦公室9號櫃檯。

建議：下載離線英文詞典以便在無網路時使用

Academic Regulations
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05

警告 / 退校 / 宿舍規定/ 外出及旅遊 / 門禁 / 未成年學生 / 家庭課程

Á禁止使用加熱／烹飪設備ˢ ᷂☻ ʺ ˣ.

Á不假外宿ʿ ῖᵰ Ӕ ᴥӗ ễӾᴿ ʻ.

ÁӸ ᵰ ˗ “ ∏ Ⱨʻ‮

Á未在門禁時間內返校ˢ ỨⱲḧʿ23:00 ²05:00ˣ

Á ὕ־ Ԍ◙ꜘʻ

Á ἇӔ ʻ

Á ḧˢ ˣʻ

Á ễ◖Ӕ Ԍ∕ ᵰ ˢ ʺ “ ᴡ ˣʻ

警告

1支

Admin Regulations



05

Á在校內或校外製造噪音或擾亂安寧（包括吸菸區）。

Á學生間有言語辱罵、打架或性騷擾行為。

Á對學校財物造成損壞（需賠償）或未經許可使用主要設施與設備。

Á如在寢室內發現酒瓶，寢室內所有學生將各被記警告一次。

Á E-money card 出現異常時未回報。

Á在房間內吸菸，包括電子煙。（即使是在四人房陽台或一樓室外桌區域亦屬違規）

Á未成年吸菸行為，即使是在吸菸區。

警告

2支

Admin Regulations

警告 / 退校 / 宿舍規定/ 外出及旅遊 / 門禁 / 未成年學生 / 家庭課程
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警告 / 退校 / 宿舍規定/ 外出及旅遊 / 門禁 / 未成年學生 / 家庭課程

Á校園內發生異性之間的肢體接觸

Á試圖從校園內外翻牆

Á 帶含酒精 品入校

Á企圖賄賂警衛人員

警告

3支

Admin Regulations
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Á 5 ⱳὕ⁮(ḯ ὕ⁮ẉ“ ὕ⁮ᴥ )

Á校園內飲酒（包含一樓戶外桌椅區與樓梯）。

Á嚴重酗酒、賭博或偷竊行為。

Á違反紅線規定（如進入異性房間）、進入非教學區域（7樓）。

Á在非緊急情況下使用緊急出口。

Á不當或詐騙方式使用電子錢包（E-money card ）。

Á嚴重暴力、威脅他人或破壞財物行為。

Á對菲律賓職員表現出不尊重的行為。

退學政策

不退款

需在48小時內

離開校園

警告 / 退校 / 宿舍規定/ 外出及旅遊 / 門禁 / 未成年學生 / 家庭課程

Admin Regulations
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警告1支
書面警告 + 兩週內不得更換老師（課程）

警告2支

警告3支
書面警告 + 兩週內不得更換老師（課程）

＋取消免費官方考試

警告4支
書面警告 + 兩週內不得更換老師（課程）

＋通知代辦及家長

警告5支 退校處置

學術警告及行政警告加總

警告 / 退校 / 宿舍規定/ 外出及旅遊 / 門禁 / 未成年學生 / 家庭課程

Admin Regulations
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Á學術警告及行政警告相同比重處理

→ 最多3支學術警告/行政警告則無上限

Á行政經理對於學生的違規行為有處分權，視情況給予學員1支警告甚至退校處分，請遵守行政經理的指

示

Á在剩餘一周狀況被退學的情況，押金3000peso將不予退還，該筆金額將捐贈給慈善機構

Á得到警告起12週後，若在校內沒有得到額外警告，警告會自動失效

Á當學生收到警告單，學生須確認警告內容後簽名

Á若對警告有任何疑問，請聯繫經理

Admin Regulations

警告 / 退校 / 宿舍規定 / 外出及旅遊 / 門禁 / 未成年學生 / 家庭課程
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Á學生預計在週末外出或過夜時需參加安全教育講座

Á每週五或連假前中午12:40參加-超過時間後不受理

Á即使有同意書，仍無法在晚間23:00-5:00進入學校(門禁時間)

Á不論是否住在校外宿舍(飯店)，所有學生均須遵守相同規定

Á成人學生可自由經由警衛室外出（但須遵守門禁時間且換證）

Á未成年學生的外出須依照《未成年學生外出協議書》進行管理

Admin Regulations

警告 / 退校 / 宿舍規定 / 外出及旅遊 / 門禁 / 未成年學生 / 家庭課程



週末外出

安全 育

SAFETY EDUCATION



外宿申請單

SAFETY EDUCATION

背面需簽名

若遺失該表單請至辦公室7號櫃檯申請

從週五傍 至週一 上11點

止



提早離校申請表單

SAFETY EDUCATION

外出時 帶此表單

בֿ ∕ Ứṍḧ   (23:00–05:00) ,

“Early Go Out with Permission”



05

Á時間皆以警衛室的鐘為准(不以個人手機時間為參考標準)

門禁: 每天晚上11:00pm

Á 需預留時間提前返校

Á企圖賄賂警衛或不服從指示者，將被記警告一支

Admin Regulations

警告 / 退校 / 宿舍規定 / 外出及旅遊 / 門禁 / 未成年學生 / 家庭課程

一樓警衛室時鐘
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Åᾢ ᵰ ʿ

∕ ᴞᵰ ᴁ Ԛʺ ộʺ† ʻ

Å ᵰ ˗ᵰ ˗ “ᾢ ʿ

ʺ ԁ Ứ♁ᵰ ʺᵃ Ӕ “ʻ

ᵰ ệʿ ›「未成年學生外出協議書」 ṛ ʻ

Å ᵰ Ẹṳ ṛ ʿ

ᴪ Ӫ ʼ♩ 2 ῖẚ ʻ

Å Ộ ӔẸ Ṑ ⱧṨʻ

Å ӡ ⱱ ԁ◦ᴦ∕ ︣Ṑʻ

Å ỘⱲᴦ ӗ Ṑ ʼ ◦ ʿ 1,500ʻ

Admin Regulations

警告 / 退校 / 宿舍規定 / 外出及旅遊 / 門禁 / 未成年學生 / 家庭課程
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Åᴿ ӗ ʿ

1. ῂ ằ Sparta ᴿ ʻ

2. Spartaᴿ Ӯ Ⱬᴿʻ

Å ṫ―♯ʿ ᴥ ṫ―ʼᴪ ᴦ ᴥʻ

ÅӸṛ ʿὕ⁮ ᴪ ʼ Ặ ︢ṛ ʻ

Å ʿ Ӕ בֿ ᵰ ʼᴪ ᴥӗ ễӾᴿ ʻ

Å︣Ṑ► ᾢ ʿ ◓∕ ᴿṍḧ Ứ► ︣Ṑʼ ᴪ Ẹ ʻ

Å ◖ⱡ Ⱳḧʿꜛ 2 Ṟʼ ᾿ ῂ12:30ʼӗ ◓ 1 1 ◖ ◓ⱡ

ˢ ӡᴪ ◓ ◖ 30 ˣʻ

Admin Regulations

警告 / 退校 / 宿舍規定 / 外出及旅遊 / 門禁 / 未成年學生 / 家庭課程
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更換房間 / 水電費 / 鑰匙及E-money卡 / 入住及退房 / 退費 / 延長或保留課程

更換房間規定

Admin Regulations

Åֿב  Ḋ ḧʼ必須在週三前向辦公室申請ʻ
̠ ḧ Ḋ 週六進行ʼ手續費為₱500ʻװ

Åֿב ὓᶄ∕ Ḋ 外出或過夜ʼ
̠ 須事先將所有個人物品寄放於一樓警衛室，並清空原房間。
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Å ► ᾝệᴦ♩辦公室3號櫃檯 ʻ

Å Ⱳʼ超過基本用電額度的費用ʼ Ӣ ὓ▄ ︡ʻ

Å ∕ 標示的截止日期前繳清水電費ʻ
̠ 逾期繳費將每日加收₱10 遲延罰金。

電費

₱20/瓦

水費

₱10/天

Admin Regulations

水電費規定

更換房間 / 水電費 / 鑰匙及E-money卡 / 入住及退房 / 退費 / 延長或保留課程
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Å

Å 6 7 300peso⁹

房間鑰匙

Å E-money card( )

( : 09:00 ς17:00)

Å E-money card Ǎ 200peso

Å : , ⁸ ⁸ ˣ

Å ⁹

E-money 卡

Admin Regulations

更換房間 / 水電費 / 鑰匙及E-money卡 / 入住及退房 / 退費 / 延長或保留課程
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退房時間依抵達時間有所不同

週六抵達

週日抵達

週一抵達

週五 : 23:00 PM前退房

週六 : 1:00 PM前退房

週日 : 1:00 PM前退房
超過1000字及3張照片

Admin Regulations

Åֿב ט 1 ʿ̠ ♩ 2ע῝ ᶎ ḧ Ἃӡ
Å ᴦӟ ӟᴞ ԁ ꜠ᶍ ט ʿ
· Google ʼ ᴦᶍ 1 
ˢ ᴦ ӔԁᾤὮ Ỳᾚ 30%ˣ
· Ӕּי ◦ 1,500 ᾕʼ† ט 1 

更換房間 / 水電費 / 鑰匙及E-money卡 / 入住及退房 / 退費 / 延長或保留課程
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Å 50%

Å 4 60%

範例

若學生報名12週課程，已經上了4週課程

週數

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

4週內

6週內

上超過6週後不受理退款

Admin Regulations

退款剩餘8週的60%

退款剩餘4週的60%

更換房間 / 水電費 / 鑰匙及E-money卡 / 入住及退房 / 退費 / 延長或保留課程
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Á ḏ װ ῇ 30 ḁ ʻ

Á ḏ ᵃᾖ Ṑ  ʻ

̠ ᶋ ῇʼSMEAG ӟᾝỲ ꜠ ḥḏʻ‮

Á不予退還項目：1.報名費 2.SSP申請費

ÁḊ ḧӔᴿ ʿ ₯ᶛ ӟ Ӯ ӡ ḥ 60%ʻ

Áԍ כ Ӕ Ὁ ᵃ ꜙ︡ ᴿ ʿיּ ᴦ ḥ 50%ʻ

̠ Ὧʻ

Admin Regulations

更換房間 / 水電費 / 鑰匙及E-money卡 / 入住及退房 / 退費 / 延長或保留課程
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Å

Å

Å ( )

延長課程

Å

Å

Å 6  ʼ

保留課程

Admin Regulations

更換房間 / 水電費 / 鑰匙及E-money卡 / 入住及退房 / 退費 / 延長或保留課程



安全須知06

Á   ᴦ ẻʺỹ Ӕᴝ ʼ Ⱨ ʻא

Á ʿ Ӕ ᵃװ ʼӟ Ἆ ‴ʻ

Á ʿỨ♁ ῇﬞ Ӕ ʻ

Á Ứ♁“Ӯʿ ẚ ᵹ Ỳ (ᴦ ԍ₆ Ӯ √ )ʻ

Á ᵰ Ⱳ Ḛṝ ʿ1. כּ ︣ 2.ᴞὓ Ⱳכּ ℅ӡ ӹ ʻ

Á ԉẨ› ⱱ ʼ ᴡ “Ӯˢ ᶥ ʺ ὶᵀˣʻ

Á Ứ♁ Ӕ ʻיִ

Á בֿ ӪᵰʺⱧᾮӔ כ ʼ   ӟ ʻ

Á ᾢ ӽ ʿ

∕Ứ♁ ӽˢ ʺ ʺKTV ˣ ⱧὯʼ  ᴦ ằẸ ʻ

Á 若學生涉入法律或刑事事件，在校方指派律師抵達前，請勿對警方或相關人員發表任何言論或簽署文件

Á 若學生涉及法律案件，案件結束後最快三天內可被學校強制退學（48 小時內執行）
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Á請勿 用餐廳提供的免費 用水-請在餐廳購買 裝水(約₱ 50) 

Á很多學生在入學第二週後有腸胃不適的情形

→ 若有需要請至辦公室諮詢護理師(14號櫃 )

Á由於天氣炎熱，學生常有脫水情形，請外出時務必隨身 帶水

安全須知
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Á請勿將衛生紙及擦手紙沖入馬桶內

Á馬桶易堵塞，因菲律賓水壓較弱

安全須知

注 意
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Á菲律賓氣候炎熱潮濕，容易流汗，請注意個人衛生。

Á長時間待在冷氣房，可能增加感冒風險。

Á每天洗手、刷牙、洗澡，保持清潔。

Á若出現感冒症狀，請配戴口罩，避免傳染他人。

注 意

安全須知



06 安全須知

Á請勿擅自使用室友的物品

-> 洗髮精、護髮乳、沐浴乳、衛生紙、吹風機等

Á請勿侵占室友的桌子或床位

Á請務必保持房間清潔

-> 洗澡後清理排水管的毛髮

-> 吃完食物後維持桌面及地板整潔

Á切勿使用新室友的桌子或床位，請務必保持清潔。

注 意



06 安全須知

狂犬病

ÅỈᾄ Rabies ӪⱧ‮
Ỉᾄ ԍ ḇ ỹӔ Ӕ ԏṞʻԁ ᾝ ʼ ♂ Ӯ 100%ʼ Ⱶ ʻ
⧵בֿ ׂ ʼ ᴦḁ ʻ

Åֿב ʼ ᴁ Ԛ Ỉᾄ ׂ ʻ
ḇ ӛ ꜛ ỹӔ ʻ

̠ ►ḘṞ ᴦһʼ ˂

注意事項：
避免接觸或靠近流浪狗與流浪貓ʻ
̞ 特別注意： ỹ ᴦһʼ 也可能帶有病毒ʼ

ԍᵰ ꜙ ӟ ʻ



06 安全須知

登革熱

Å ᶗ ԍ 帶有病毒的蚊子叮咬ꜙḇ כ ʻ Ⱳḧ ∕ ῇ幾天到一週內出現症狀ʻ

Å典型症狀：
‰ ˢ 40° Cˣ
︣ ᾝ紅疹
ᶗ ʼ “對症治療ʻ
Ḇּי∕Ⱶ ῇ數日內可康復ʻ

Å若出現高燒症狀，請立即通知校護或工作人員。

注意事項：

外出時盡量穿著長袖並使用防蚊液，預防蚊子叮咬
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① 楚告知司機到達目的地
(SMEAG CAPITAL / AA BBQ / S HOTEL / GUADALUPE)

② 請要求司機打開跳表 (starts at ₱50.00)

③ 若司機要求協商費用而非使用跳表，請立即離開該計程車

④ 下車前請確認有無物品遺漏在車內

⑤ 推薦使用Grab叫車軟體

學校電話 : 032-252-2051

學校地址 : 

SMEAG Capital CampusEmillio Osmena cor.,

Bataan St. Gudalupe, Cebu city, Cebu 6000, Philippines 

White Taxi 白色計程車

安全須知



校內設施 – 1樓07

CAFE

每日 [ 09:00 – 21:00 ]

> 僅接受E-money卡付款

> 若營業時間變動會另行公告

DINING ROOM

每日 [含假日]

> 僅在用餐時間開放

> 校內餐廳 自助餐，可自行酌量承裝盛裝
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洗衣服務

每日 [ 09:00 – 21:00 ]

Á Ῠ Ӷ ◓ ᵕ ḧʻ

Á ᴦ ḁ ʼὁ ᾋ ʻ

Á ‰ Ӷ ᴦ ԍ ל ʼ ὺṳῖ Ӷ ʻ

Á ӶⱲʼ ︣ Ӷ ῖẚῬ⌠ Ԍʻ

̠ Ӷ ᵫʻ

Á ᾝבֿ ʼ ә Ԍ ʻ

Á ∕ ᵰ ʼ ꜛ“ Ӷ Ӷ ʼ

Ӷ Ῠ ᷃ῇ♩ Ӷ ︡ʻ

校內設施 – 1樓
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洗衣服務

每日 [ 09:00 – 21:00 ]

Áֿב∕  Ḋ ḧῇ Ӷ ʼ

̠ ∕ ◌ӟῇ ᴁ Ӷ ʼ︠ ⁮ Ῥ⌠ Ԍ  Ḋ ḧ

M T W T F S S

Á Ộ

Ӷ ♩ Ộ ╣Ӯ♁

M T W T F S S

校內設施 – 1樓
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洗衣服務

Laundry List Laundry Return Basket

校內設施 – 1樓



07

辦公室

ÁӮ ӗװ Ḛ ט ʼῐ   Ḛʻ

Áῐ װ ỘӔ   2˙3 3,000 Ỳԁ ḥʻ

Á ʼ ᴦ ꜛ“ Ḛῐ ʼ

̠ ṍⱲ ︠ ῖῐ ӟ ט ʻ

ˢ   “ ʼ ꜛ“ ӪⱲḧ˂ˣ

Áֿב ᵰ Ӕ ʼᴦ ᵕῐ ʻ

Á ῐ ֲ ʼ ΰ 6ע῝ ʻ

_ 01號櫃

護照及延長簽證

校內設施 – 2樓
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Á學生可儲 及確認卡內餘額

Á校內不可使用現金 - 僅接受E-money卡

Á可使用範圍: 

支付當地費用、書籍費、水電費、更換房間及課程手續費、校內咖

廳

Á餘額及 費紀錄可至03號櫃 確認

E-money 卡

平日 08:30 ~ 17:00

週末及連假不開放

辦公室 _ 03號櫃

校內設施 – 2樓



儲 及領取規定

E-money 卡

Á ᵫ Ⱳḧ: 週一至週五, 08:30–17:00

Á 請在儲 及領取後確認金額及簽名

Á ᴦ Ⱳ ῖӬṙ

Á 若你將現金留在房間內，而未存入E-money card，導致遺失

→ 學校將不負任何責任

RECHARGE
DATE FULLNAME ROOM# AMOUNT SIGNATURE

07/31 Passport name 530 10,000

CASH OUT
DATE FULLNAME ROOM# AMOUNT SIGNATURE

08/15 Passport name 530 700
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Á ᴦӟ ṝ ῖ Ḛ Ԍ Ḛʼ ʿ

1. ᵰ ᾝỲʺ‰ ʻ

2. בֿ Ḛ ӹﬞ̠ SMEAG ᵵ ʻ

Á װ Ἃḧ ᾢʼ ᵃ ʻ

ᵫ Ⱳḧʿ

Á ԁ♩ ᾿ 08:30²18:00

Á ʺ ằ︡Ὧ

貴重物品保管

辦公室 _ 05號櫃

校內設施 – 2樓
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Áֿב ḧ Ӕᾮ ʼ Ӳ ʻ

ÁӲ Ⱳ ὕ־ӔḚ Ԍ “ʻ

Áֿב Ṇ Ӳ ᵃ ∕ ʼ ∕ 「With Student 」

Ṇ Ⱳḧʻ

Á Ⱳḧˢ ḧˣ ԁ ὕע־ʻ

Áֿב Ӳ ʼ װ ΰ ע῝ ʻ

報修單 寫

週一至週五 : 辦公室07櫃

週末 : 警衛室

辦公室 _ 07號櫃

校內設施 – 2樓
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Áᶨ Ⱳḧʿ

Áᶨ ῝ ʿ Ḙ῝⁮ Ӕ ᵤ

Á ṍᾢʿ

װ ᾿ ḁ ˢ ᾝỲˣ

Áᶨ : 

◗Ῥᶨ ʺ ◕ Ίʺ ʺה Ḭʺ ה

活動報名

每週六

限現金付款

辦公室 _ 07號櫃

校內設施 – 2樓
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Á 燈、電風扇、吹風機

Á押金 : ₱1,000 (歸還時退還).

Á若設備損壞或未歸還，將不退還押金

租借服務

週一至週五

08:30 ~ 18:00

燈

ɑ200 / 

電風扇

ɑ200 / 

吹風機

ɑ200 / 

辦公室 _ 07號櫃

校內設施 – 2樓
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Áֿבԍ ʼ  ῐӔ Ӫʻ

̞ ʻ

Áֿב∕ Ⱳḧ ᾝὲῴ ʼ ԁ ὕע־ʻ

Áֿב Ṇ ʼ ΰ ῐ ʻ

̠ ◖ Ḙ ʼ ꜛ † ʻ

醫療服務

週一至週五 8:30 ~ 20:00

每日皆有醫師巡診

辦公室 _ 14號櫃

校內設施 – 2樓
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打掃服務

Á每週可以預約一次房間清理。

Á只有在預約時間「沒課程」的學生才能申請。

Á打掃時，房間內至少需有一名學生在場(防止物品遭偷竊)。

Á若在預約時間後五分鐘內房間內無人出現，房間清理服務將自動

取消。

可在行政公告欄 寫預約單

校內設施 – 2樓



WWW.SMEAG.COM

Ɫ

SMEAG Capital Orientation



★ ★ ★ ★ ★

E.O.C

純英文挑戰

Á時間 : 平日(除周三) 12:30 ~ 13:00 

Á位置 : HALL 1 & HALL 2

Á設費 :現金₱200(只需繳交一次，期效到畢業) 

> 到辦公室13號櫃台報名

Á戶外教學可能需要額外的費用

ᴡ ֽ῎ ʺὺ ꜛ ʺ
♫ ẉ ỷ

EOC R ∕ ẽ ֽ῎ʼ₆
ᵰḥ ԁⱳ ᵰễ

ENGLISH ONLY CHALLENGE



★ ★ ★ ★ ★

SIM卡 & 儲 卡資訊

必須同時購買SIM卡和儲 卡

Globe SIM † ╒ ꜠ ⱨ

SIM CARD ROAD CARD

To recharge your mobile credit.

若SIM卡無法使用

在AYALA百貨公司

1 樓–Globe 服務櫃台
2 樓–Smart 服務櫃台

 ḊSIM Ӕּי †



★ ★ ★ ★ ★

SMEAG 紀念品

RED DIARY

Á ⧵בֿ RED DIARY 20 ֽ ṜӔ ⌠ ʼ

ᴦᶍ ԁ SMEAGṙ

( 20 ᴦӟᶍ ԁᾤ )

Á ԁ: SMEAG T恤 Ӕ SMEAG 帽子



★ ★ ★ ★ ★

同意書

& 健康狀況

請填寫完成

Á同意書

確認您已接受入學訓練並了解相關規定

Á健康調

用於了解新生的健康狀況



Thank you J
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