


活動項目介紹

跳島遊
在擁有天然的自然環境和清澈的翡翠色大海的宿霧，可享受的最具代表性的戶外活動之一。乘船出海，欣賞熱帶魚和珊瑚草，

暢享浮潛。浮潛後還可以在周邊島嶼中品嘗豐盛的熱帶水果和BBQ，同時還能體驗水上摩托，香蕉船等水上活動。

奧斯陸鯨鯊遊
在距宿霧市中心或在麥克坦地區乘車約3個小時距離的奧斯陸進行。這是在藍色大海中一邊浮潛，還能咫尺即可見到巨大的

鯨鯊的驚歎之旅，也是宿霧具有代表性的戶外活動之一。

遊覽奧斯陸教堂
位於奧斯陸海邊的歷史悠久的大教堂，因為是在西班牙殖民時期建成的，故而呈現西班牙建築風。因美麗的建築物內外的模

樣，成為宿霧觀光必去景點的世界旅遊景點。
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聖佩德羅要塞
建於1565年的要塞是菲律賓歷史最悠久的要塞。西班牙統治末期是宿霧獨立運動的據點，美國殖民時代又是美軍的兵營，而

在日本殖民時代作為俘虜收容所，因而成為代表菲律賓艱難歷史的代表性建築物。

麥哲倫十字架
1521年麥哲倫周遊世界途中，首次登陸菲律賓而製作的十字架，傳說還有召喚奇蹟之說。傳說將十字架熬湯喝即可如願

並能治病，因而有不少人偷偷將十字架扣走。現在為了以防十字架被破壞，用堅硬的木材將它蓋住了。

PAPAKITS
Papakits是距宿霧約1個小時車程的水上游樂園。在這裡可以體驗釣魚、索道、騎馬、攀岩、穿越樹林、滑水等各式各樣的戶外活

動。在這裡就能體驗多種多樣的戶外活動，並且離宿霧也不遠，因此是宿霧語言學校學生們心中最受歡迎的遊樂園。
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100%暢享菲律賓遊學！
在天然的自然景觀與多種水上運動相融合的宿霧體驗遊學期間，多製造些快樂的回憶吧
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1. 機場接機服務

- 為初次抵達菲律賓的新生提供收費性機場接送機服務

2. 餐飲服務

- 提供每天早/中/晚餐，菜品將通過公告欄發佈

3. 洗衣/清潔服務

- 提供2次/週指定時間免費清潔，及3次/週洗衣服務

4. 設施管理服務

- 宿舍發生的所有不便事項及問題均可通過辦公室備置的‘

‘Request Slip’，本院負責人將在1日內進行解決

5. 醫療服務

- 常駐校護

6. 郵寄服務

- 信件及包裹可通過辦公室員工進行發送/收取 (收取少額手續費)

7. 上網服務

- 提供無線網路(FreeWi-Fi)服務

8. 嚴格的學生管理-學習諮詢服務

- 根據學院管理員或課程設計師對學生進行的英語程度測試

與弱點/優點進行判斷，並提出建議和討論、提供變更課程等應對方案

9. 獎勵制度

- 針對每月優秀學生，或者達到官方考試目標分數的學生，給予獎狀和獎品

10. 志願活動

- 提供1次/月進行志願服務活動 (志願學生在10人以上方可進行)

11. 安全管理服務

- 24小時負責校園安全巡邏以及禁止外來人出入, CCTV監控系統

IMS 學生管理

28 IMS



29

IMS報名 退款 免責聲明

IMS

IMS 規章制度
為多國文化和眾人共同學習的空間，為營造大家良好的學習氛圍，望遵守如下規定。

1. 學習相關規定

上課時間

(1) 基礎課程維持一個月，每節課為 分鐘、 分鐘休息，以及晚上特殊課程（週一 五）構成。

課程天數可以根據學生時間表與學習成果進行調整。

(2) 上課時間 不允許學生與老師外出 並且要在指定地點上課

(3) 學生遲到時間在 分鐘以上時，將視為缺席，是否繼續上課由老師決定。

(4) 老師遲到 分鐘以上或缺席時，將會有代課老師或進行補課。（不可退款） 等待 分鐘後聯繫辦公室，方

可迅速安排

(5) 如果因為個人因素無法繼續上課 學校將不提供補課課程。

(6) 因為自然因素或不可抗拒的因素停課 學校不進行補課。

(7) 學校遵循當地法律遇到國定假日或菲律賓特殊節日放假 學校不進行補課。

(8) 早課是早上 點 點 分 可以選擇性地參與授課 聽課生除外 。

(9) 晚課是晚上 點 點 分。 選 課程的學生為必修，除了 課

程以外的學生為選修

(10) 青少年教室在 樓（成人在 樓上課）

課程變更
(1)!課程和老師每 周可調換一次。

(2) 一旦分配了教師 該課程應至少維持 周，課程及老師的變更可在每週星期五下午 點至 樓辦公室（或

中心,“辦公室”）進行申請，確認可行與否後，下週一開始實行新課程，並前往公告欄 行程表中進行確認。

有權更改相關條規，請依公告欄當天公告為主

等級測試及月考
(1) 入學後根據入學程度測試，為學生們分配相應的課程。

(2) 根據註冊的課程決定課程的授課課時。

(3) 註冊雅思和多益的學生每週都有模擬考試。

(4) 學生在進入 學院後，每 週進行一次程度測試，結業證書上也將記錄等級。

(5) 語言學院在對學生進行測試後，不予提供試卷。若對考試結果及試題有任何疑問，可與商議後與科任老

師一起討論試題。

(6) 不參加考試將導致 次警告 且在考試期間不提供正常課程 此外 也不允許參加畢業典禮 因此缺席任何重大考

試將不頒發畢業證書。

若希望更換教材時，可與科任老師一起前往 樓接待處進行商議後，在 樓辦公室進行更換並購買。（購買教

材 變更後若在教材內做過筆記，或購買 週後不予退換）

畢業證書
完成英文課程的學生且出席率 ％或以上學校將頒發畢業證書。

(1) 若有缺勤情況時，需向管理員領取請假單進行填寫。請假單必須在課堂上課前完成填寫 且提交給該經理與辦

公室。

(2) 未能獲得畢業證書或者丟失時，可在當地重新申請畢業證書證書後郵寄至本國，學生將負擔產生國際運輸和

處理費用。

單詞考試
學生要參加指定的單詞考試。

有課的週一至週四 早上 點 分至 點 分入場 點 分前交卷。

缺考學生當日禁止外出。

每天要考 個單詞 如果分數低於標準 週六將禁止外出 外宿。 課程學生除外

. 程度測試
程度測試將在考試的每週公告欄上公佈 學生在指定的日期進行測試

未參與考試學生 下週一至週五禁止外出。

包括休假日 休假日也包括在禁止外出之列。

. 考試禁止事項
試驗期間禁止使用電子產品。另外 禁止交談。

違反時 視為作弊 分處理。 當日禁止外出 。

. 自習
所有 及 學生每週必須參加 次以上自習 。

每週未達到 次時，週六禁止外出 外宿。

生活相關規定

押金
入學後繳納當地費用時需一同繳納押金披索 。押金將在結業時扣除罰款和冷氣費用後後退還給學生。

簽證延期
所有簽證相關費用 ，將在入學時根據報名的課程長度統一收取。

課程 問題數 滿分 最低標準分數

（當日外出）

最低每日標準分數（週末外

出 外宿）

最低標準分數

（ 週， 日）

因未將護照繳交由學院而發生的問題，將由學生自行承擔。

貨幣單位為菲律賓比索 冷氣費用為 。

教材費用平均 披索 不同課程價格有所不同。

(1) 當地費用 護照 簽證， 張 照片，請在完成當天行程後遞交至辦公室。所有相關的簽證工作將會在繳交後

進行申請。

(2) 出境後重新入境菲律賓時，簽證將被重新計算，因此只需要從第一次簽證延期開始付費。屆時將根據個人學

習時長統一進行繳納費用。

(3) 個人進行簽證延期時，可根據學生本人的報名時長自行向行政工作人員進行確認，填寫延長申請書後進行延

長，由此發生的所有問題，學院概不負責。

(4) 如果學生簽證逾期申請延長簽證 可能造成的額外付費 學生需要自行承擔 學生未依學校行政作業流程走的情

況 。

(5) 如果是 簽證旅行 相關文件 機票 旅行計劃等 必須在課程開始後的第一周的星期日之前 抵達後 天內提交申

請簽證延期

(6) 課程為 個月以上學生需要申辦 出境許可證 費用為 比索。

門禁
(1) 平日將按照規定時間實行門禁確認。

星期 週一 四

通行時間

(2) 未能遵守門禁時間時，違反規定者將被處罰。 參考處罰規定

(3) 門禁時間後，僅開放個人房間及自習室，限用其他公共區域。

(4) 門禁時間後，大門將會關閉。

歸宿時間
(1) 平日 星期一至星期四 外出時間 上午 至上午 下午 至

除此之外的時間不能出入。 返校時 警衛將會檢查背包是否帶入違禁品酒 刀械等等

(2) 週末 週五 週六 外出時間從上午 至 。 含節假日前一天

(3) 只有週六才能外宿 如有需要週末外宿 需提交外宿申請書。只有滿 周歲以上學生才可以申請。 不對因

週末外宿造成的任何問題負責。

(4) 外出返回至門禁結束前。 任何因外出而發生的問題 學院概不負責。

(5) 未滿 周歲的外出返校時間是 點。 含平日 週末 節假日

(6) 因旅行等原因 除門禁時間外 必須出入的學生 經 批准後 由大家認可的理由時 可以出入。

(7) 使用兩層宿舍樓 不限父母和孩子陪同外出 外宿。

根據課程出席天數發放畢業證書的標準相同。

報名時長 押金 簽證 卡 教材

缺席申請書
身體不適 請按照表格填寫缺席申請書。可分為上午 下午填寫 每週可填寫兩次。

請務必在上課前 分鐘寫下。身體不舒服時 可通過周圍人告知辦公室。

. 出勤率
一週出席率不足 時 週六禁止外出 外宿。

. 使用英語（ ）
校內學生只能說英語

. 佩戴
(1) 所有學生週末、平日外出 外宿時，需將 交給保安人員。

(2) 繳納當地費用 簽證延期費用 教材費 、管理費（水電費）或退還押金時，需提前向管理員進行確認後

進行繳納。

(3) 首次發放 費用為 丟失重新發放時需補交

洗衣服務
每週提供三次的洗衣服務 區分性別 ，送至 樓乾洗室即可。洗衣前請先詳細了解使用規範。

(2) 貴重衣物及內衣，因實際情況偶爾可能會發生破損或丟失，因此建議個人手洗。

(3) 送洗衣物時，請在櫃檯填寫 洗衣單 後一同遞交。請與負責乾洗的工作人員確認好正確的件數。

若未進行確認，丟失時或因證據不足無法找回遺失衣物。 不對因洗衣物所造成的任何問題負責

(4) 服務為每週 次，每次免費重量為 。超重時需向工作人員支付每公斤 比索洗衣費。

(5) 節假日不提供洗衣服務。

當有昂貴服飾送洗而遭到損壞時 ＩＭＳ不負起賠償責任

請詳細確認衣物口袋內沒有任何電子產品 鈔票等個人物品均不負責賠償任何損失

購買教材
(1) 購買教材可前往 樓辦公室自行購買。 平日

(2) 購買教材時，必須用護照上的名字購買，且需出示 卡（防止有重複的名字）

(3) 首次購買教材將按照等級測試結果進行分配，在正常授課第一天前往 樓辦公室購買。

(4) 可在 樓辦公室付費使用印表機或影印機。

. 物品管理
(1) 未經允許出入他人房間，將承擔盜竊責任並履行指定懲罰。 參考懲罰規定

(2) 想使用付費置物櫃，請諮詢 樓辦公室。 置物櫃押金 千比索 使用費 比索 周

(3) 貴重物品 機票 現金 手機 電腦等 請自行妥善保管，丟失後學院概不負責。

(4) 若破壞校園內設備用品時，需賠償相應金額。 損壞玻璃、書桌等

(5) 如果遺失房間鑰匙 將收取 比索的罰款 因門鎖需要完全更換以防止被盜。

(6) 宿舍內所有傢俱及電子產品不得私自移動，若被發現將給予處罰。

(7) 宿舍內不能使用任何火源或烹飪。被發現時沒收烹飪器具，並依照懲罰規定給予懲罰。（可以在餐廳及小賣

部使用微波爐）

在校園內禁止一切金錢交易，由此發生的所有問題學院概不負責。
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清潔
(1) 每週可申請 次清潔服務。 唯有在 就讀學生可以填寫週六打掃

(2) 需提前一天填寫本人的房間號和姓名，方能進行打掃，建議使用空堂時間。（表格在 樓行政處）

(3) 根據清潔安排，工作人員會先敲門，過 分鐘仍未應答工作人員不會進入房間，並視為已清掃。

(4) 清掃時若學生走出房間，工作人員也會隨後出門。這時也將視為已清掃，工作人員將移步至下一行程。

沒有義務賠償或負責打掃期間物品失竊的情況

房間分配
未經允許調整房間，或 小時出入其他同學的房間時，需履行規定的 。 參考 規定

確認學生周邊環境
為確認學生周邊環境，學院可能會進入學生的宿舍。這時男生宿舍會有 名以上男性工作人員、女生宿舍有 名

以上女性工作人員陪同。

校區交通接駁車
在 校區住宿，往返 中心授課的學生，需在規定時間早上 出發，未按時出門時需自行前往。

關燈、鎖門及禁止通行
午夜 點是校園的熄燈時間 任何公共空間將會關閉且熄燈 自習教室與宿舍除外 且大門將會上鎖 任何人員不得

進出。

保險延期
在本國自行簽訂的旅遊保險，須有學生本人自行檢查和延長。因未延期而發生的損失，學院概不負責。

水費及電費
(1) 公共費用 日均水費 電費 週共計 比索。 每月 號和冷氣費用一併計算發放，需在 號之前繳納。

逾期未繳納，將收取罰款 比索 週。

(2) 每間房提供 台冷氣，按月收取 比索 千瓦，由每間房人員均攤。 私自調整或損壞冷氣插座時，將收取罰

款 比索

(3) 每間房單獨設有電錶，學生需按照電錶支付冷氣費用。

結束後，請拍下冷氣電錶。拍照保存有利於證明及檢查冷氣費用。 可在每樓層樓梯旁電機室進行確認

押金核算

(1) 畢業前會在 樓辦公室進行押金核算。（可能會扣除未繳納的冷氣水電費等

(2) 畢業生在畢業當週週五（提前畢業生會在畢業當天）退還除扣費 罰款 冷氣費等 之外的押金。

外送食物
(1) 外送送餐時間僅允許至晚上 點。 點之前用餐完畢

(2) 外賣餐點僅限在 樓餐廳食用，禁止在宿舍、教室用餐。

(3) 禁止私自借用廚房用品 餐具及水杯 。

. 宿舍入住 退房及延期
(1) 宿舍入住時間為每週周日、退房截止到每週六上午 點，不得已情況下需提前告知且詢問。

(2) 如果使用超過規定時間尚未 ，視為延長宿舍使用天數需另支付 比索 天 包括當天伙食 。

包裹收取

為避免學生不便，學院每週三定期收取寄往學院的包裹，並收取 比索

醫院就醫
因身體可接受狀況不同 不提供任何相關藥品 需自行購買藥品，救護車輛僅限急救患者使用。如情況不屬於

緊急事件，可使用計程車、 、 等。

課程費用及註冊規定

合法的課程費用相關權利
學院根據匯率、稅金、物價等變動、其他政府相關條例，有權調整課程費用。

繳納課程費用
如需延長課程時，請在至少 週前繳納延長之課程費用。實行預付及現金繳納原則。

註冊費用
繳納的註冊費用 美金將不予退還。

課程延期與保留
(1) 課程保留與延期最長為 個月。

(2) 可在開課 個月後提出申請，以月份為單位進行申請。 未滿 周不可申請 個人申請休假（旅行），保留與延

期規範將無法適用

(3) 延期超過 個月後，剩下的課程將被自動終止。

課程費用退款規定
(1) 學費退款規定如下，課程開始以入境宿霧為準。

(2) 退還費用將在提交書面申請後 日內匯款至本人帳戶。 退還金額及時間等相關內容，以與 學院及代辦

公司協商溝通決定為原則。

(3) 剩餘課程時長未滿 週時，與取消時間節點無關，不予退還。

(4) 比開始課程日晚到，或者課程期間缺勤的部分，無論何種原因都不會對缺勤時段進行退款或補課。

(5) 如果因為違反校規情節重大而遭到開除 將不予退款。

(6) 學費優惠時將按照正常費用計算退還費用，有可能要求補充差額費用，若拒繳可視為開除事由。 如果被學校

開除 退款將根據規定進行

入境菲律賓 課程起始日 學費 課程費 住宿費

前
課程開始 日前 不予退還

課程開始 日前 不予退還 扣除 週費用

課程開始 日之內 不予退還 扣除 週費用 扣除 週費用

後
總課程時長 以下 不予退還 退還 退還

總課程時長超過 不予退還 不予退還 不予退還

退還其他費用
(1) 簽證費用 如有未進行的簽證延期的費用，將退還相應的費用。

(2) 一旦課程開始後將無法退還。

(3) 接送費用 在車輛時間表定前一天申請退還費用時，方可退還相應費用。

延期學習課程
(1) 初次報名 可以週別為單位進行課程延期，需在課程開始前兩週申請並交納費用。 與經理溝通後，直接向報

名之代辦公司申請延期

(2) 僅在宿舍有空餘房間時方能延期。

(3) 延期遊學費用需在開課前 週內繳納完畢。

(4) 申請延期時，不允許通過當初代辦公司以外的機構進行註冊院進行報名。

更換學區規則
(1) 學區之間的調整 ↔ 僅限調整一次。 需填寫書面申請

(2) 但僅限於要調整之校區仍有接納名額時才能調整。調整學校時所發生的的費用，由學生自行承擔。 費用

及課程費用會有差額發生

(3) 各學校間的調整，將按照學生課程開始日 通常為週一 進行調整。但是，如果學生需要調整學區需提前 週進

行申請。

校內設施使用簡介
(1) 餐廳 早餐 點 分 點 假日 點 點 中餐 點 點 晚餐 點 分 點

(2) 講室 點 分 點 開設早晚選修課時為 點 點

(3) 自習室 小時開放

(4) 吸煙區： 點 隔天早上 點，不能待超過 分鐘以上，不能大聲對話。

(5) 醫務室

處罰條例

禁止相關規定
(1) 語言學院為一體式 學院 宿舍 學院， 小時適用以下處罰條例。

(2) 扣分 累積到課程結束畢業當天為止。

(3) 除名 學生被視為沒有意願繼續履行學院規定，通過除名審查委員會（各國經理）商議結果，將進行強制退

學。

(4) 本學院學生違反學院處罰條例時，將根據以下規定進行制止，並在公告欄進行通報。

(5) 在 語言學院授課的所有學生，將視為同意遵守以下規定，學院有權履行下列義務。

(6) 如累積 次警告，將通過除名審查委員會商議結果進行除名。

規定
※更改新規定（補充）時，自公告欄公示 週後即可生效。

※更改新規定（補充）時，自公告欄公示 週後即可生效。

. 撤銷處罰（在以下情況下，僅限每段課程期間一次，可撤銷處罰）
 寫一篇關於學習英語的理由的隨筆時 紙 點 張 刪減一次警告

 活動演講 分鐘以上 發表感想時 將刪減 次警告

護照號碼

簽名

日期 日月年

我身為 學院的學生 已經詳細了解相關規定並同意遵守

事由

因擾亂校園紀律，在學校經理的判斷下需要警告時 次警告

進入校園內攜帶酒類；校園內飲酒被揭發，或在房間內發現空酒瓶或瓶蓋 次警告

私自移動宿舍內家具和電子設備 次警告

晚上 點以後使用餐廳設施 次警告

違反規定門禁時間者 次警告

私自外出 超過門禁時間的情況 次警告

私自外宿 超過門禁時間或未提交外宿申請 次警告

賭博 即使不以賭錢為性質之遊戲也將視為賭博 、發現畫圖或撲克牌也同樣適用 次警告

房間內吸煙及做飯 次警告

違反 小時出入其他同學房間的規定（同性） 通過窗戶進入他人房間者 次警告

未申請填寫外宿單卻外宿者 次警告

缺席特定課程個人、團體 次以上包括病假 出席率低於 1次警告 

點以後訂購外賣在指定場所以外吃東西 次警告

宵禁時間開始之後出入 除本人房間、自習室以外的其他場所均不允許 次警告

不履行警衛指示事項 警衛將遵守學生的基本規定 次警告

校園內親密舉動在外不予干涉 警告 次開除

違反 小時出入其他同學房間的規定（異性）–包括去往其他樓層 開除

在校園內、學校周圍使用暴力及煽動或妨礙學院的運營 當場退學

前往賭場 開除

與老師發生戀愛關係 開除

洩露學院相關優惠資訊 繳納正常金額並補繳差額
或開除

拒絕補繳差額 開除



STEP 1.  準備護照

離有效期6個月以上的護照方可在菲律賓入境。護照申請可在當地市政廳申請，也可通過合作代理公司代辦。

STEP 2. 簽證

菲律賓可免簽停留30天，每月可延期30天。

STEP 3. 機票/保險

為入境菲律賓需購買往返機票，請務必確認與護照上的英文姓名相同。以防突發醫療事故
請務必購買留學生保險。購買機票後請將航班行程告知IMS,並確認接機時間。

STEP 4. 出國物品準備

必備物 護照、往返機票、國際通用銀行卡(Debit Card), 保險證書

學習用品 電子詞典、筆記用品、練習本、參考書、書包、手提包

衣著類 短袖、短褲、長褲、帽子、內衣、外資、游泳用品(使用游泳館時必備）、鞋、涼鞋、拖鞋、高爾夫手套（高爾夫課程所需）

洗漱用品及其他用品
洗漱用品、刮鬍刀、化妝品、毛巾、衛生用品、紙巾、吹風機、轉換插頭、墨鏡、防曬霜、手錶、數碼相機、眼鏡、隱形眼

鏡、食鹽水、常備用藥

STEP 5. 換幣

兌換美金 (US$)  $100 的大面額幣，方便在菲律賓當地換幣所兌換。兌換金額只需準備個人零花錢以及在到
達當地後需要繳納的費用即可，提前準備國際通用銀行卡(Debit Card)會更加方便。

STEP 6. 出國

國際航班需提前2小時到達機場辦理乘機手續。前往要乘坐的航空公司櫃檯辦理乘機手續→辦理托運→安檢→出國審查→乘坐飛機即可。

STEP 7. 到達

到達菲律賓麥克坦-宿霧國際機場後，辦理入境手續→領取托運行李→海關檢疫→尋找機場匯合地點以及IMS
接機地點→與接機人溝通後前往學校即可。

31

出國準備

IMS


